
TEMATICĂ PENTRU EXAMENUL DE ABSOLVIRE A ŞCOLII POSTLICEALE, CALIFICAREA PROFESIONALĂ
ASISTENT DE GESTIUNE
NIVEL 3+
MODULUL V ANUL I

BAZELE CONTABILITATII


	Competenţe individuale
	Conţinuturi tematice

	C1 Determină valoarea bunurilor, a drepturilor şi a obligaţiilor 









C2 Aplică tehnicile de reflectare în conturi a evenimentelor şi tranzacţiilor






C3 Utilizează planul general de conturi pentru înregistrarea evenimentelor şi tranzacţiilor




	Valoarea bunurilor, a drepturilor şi obligaţiilor
· Caracterizarea structurilor de activ: active imobilizate, circulante, cheltuieli în avans.
· Caracterizarea structurilor de pasiv:
· datorii, provizioane pentru riscuri şi cheltuieli, venituri în avans, capitaluri proprii
· Prezentarea structurilor de venituri şi cheltuieli după natura activităţii lor: din exploatare, financiare, extraordinare.
· Determinarea modificărilor elementelor patrimoniale: de structură, de volum.
Reflectarea în conturi a evenimentelor şi tranzacţiilor
· Identifică elementele contului - denumire, simbol, data, explicaţia, părţile contului, rulaj, total sume, sold.
· Utilizează regulile de funcţionare - pentru conturile monofuncţionale de activ şi pasiv.
· Efectuarea analizei contabile pentru stabilirea articolului contabil - natura evenimentului sau tranzacţiei, elementele patrimoniale care se modifică şi felul lor(activ sau pasiv), tipul de modificare(creştere sau micşorare), stabilirea părţii contului în care se consemnează  modificarea.( pregătire practică)
· Formula contabilă - simplă, compusă, dezvoltată de înregistrare curentă, de stornare.
Înregistrarea evenimentelor şi tranzacţiilor pe baza planului de conturi
· Identificarea conturilor - căutând în planul general de conturi  simbolul fiecărui cont  specific evenimentelor şi tranzacţiilor
· Categorii de conturi - de capitaluri, imobilizări, stocuri ( materii prime, materiale, mărfuri,ambalaje, produse), terţi, trezorerie, cheltuieli, venituri.
· Prezentarea conturilor - conturi sintetice de gradul 1 si gradul 2, funcţionarea conturilor de activ şi pasiv, în corelaţie cu  evenimentele  şi tranzacţiile desfăşurate (pregătire practică)






MODULUL IV ANUL II

CONTABILITATEA AFACERII

	Competenţe individuale
	Conţinuturi tematice

	C 1 Analizează informaţiile din registrele contabile şi balanţa de verificare











C 2 Înregistrează evenimente şi tranzacţii în contabilitate




C 3  Rezolvă monografii contabile pe categorii de evenimente şi tranzacţii



	Registrele contabile şi balanţa de verificare
· identificarea registrelor contabile obligatorii: cronologic - registrul jurnal, - sistematic - registrul cartea mare, 
· întocmirea balanţei de verificare cu una, două,trei sau patru serii de egalităţi, manual sau pe bază de soft specific (pregătire practică)
· înregistrarea evenimentelor şi tranzacţiilor în registre contabile cronologic şi sistematic.	
· analizarea corelaţiei dintre registrul jurnal şi balanţa de verificare - egalitatea dintre totalul rulajelor din registrul jurnal şi totalul rulajelor din balanţa de verificare
Evenimente şi tranzacţii în contabilitate
· identificarea evenimentelor şi tranzacţiilor - constituirea, majorarea şi diminuarea capitalului, alte operaţii de capitaluri(prime de capital, rezerve, rezultatul exerciţiului, rezultatul reportat, provizioane pentru riscuri şi cheltuieli, subvenţii pentru investiţii), împrumuturi pe termen lung, achiziţia de imobilizări şi stocuri, decontări cu terţii, operaţii de trezorerie, cheltuieli şi venituri
· utilizarea analizei contabile pentru înregistrarea în contabilitate - parcurgerea etapelor analizei contabile pentru fiecare eveniment sau tranzacţie
· stabilirea articolelor contabile pe categorii de evenimente şi tranzacţii - simple, compuse corespunzătoare evenimentelor şi tranzacţiilor.
· înregistrarea articolelor contabile în documente contabile - note contabile, fişe de cont, manual sau pe bază de soft specific.
Monografii contabile pe categorii de evenimente şi tranzacţii 
(pregătire practică)

· formularea de operaţii economico-financiare pe categorii de evenimente şi tranzacţii - capitaluri, imobilizări, stocuri, terţi, trezorerie.
· întocmirea documentelor justificative corespunzătoare operaţiilor economico-financiare - facturi, bonuri de consum, bon de predare – transfer - restituire, chitanţă, extras de cont, ordin de plată, stat de salarii, proces verbal de scoatere din funcţiune, situaţii centralizatoare
· înregistrarea contabilă în registrul jurnal şi fişe de cont manual sau pe bază de soft specializat.
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MODULUL V ANUL II


FINANŢE ŞI FISCALITATE

	Competenţe individuale
	Conţinuturi tematice

	C1 Utilizează legislaţia pentru înfiinţarea societăţilor comerciale







C2 Întocmeşte contracte economice






C3 Analizează  veniturile publice







C4 Caracterizează cheltuielile publice








C5 Analizează controlul financiar








	Legislaţia  specifică  înfiinţării  societăţilor comerciale
· identificarea tipurilor de societăţi comerciale - societate în nume colectiv, cu răspundere limitată, pe acţiuni, în comandită simplă, în comandită pe acţiuni;
· caracterizarea societăţile comerciale - în funcţie de forma juridică, natura capitalului, numărul de salariaţi şi cifra de afaceri, apartenenţa naţională
· întocmirea documentelor de înfiinţare a societăţilor comerciale act constitutiv (statut, contract de societate); ;( pregătire practică)
Contracte economice
· identificarea tipurilor de contracte - contract civil de angajare, contract de consultanţă, contract de închiriere, contract de vânzare-cumpărare, contract de franchising;
· completarea contractelor economice - manual sau cu ajutorul softului, respectând toate clauzele pentru fiecare tip de contract în parte (părţile contractului, durata, descrierea obiectului contractului, încetarea contractului, etc.( pregătire practică)
Veniturile publice
· identificarea veniturilor publice - venituri bugetare (impozite, taxe, împrumuturi de stat, ajutoare şi donaţii, ), venituri proprii ale societăţilor ce aparţin statului
· prezentarea elementelor impozitelor - subiectul impozitului, suportatorul, obiectul impozitului, sursa impozitului, unitatea de impunere, cota de impunere
· determinarea impozitelor şi taxelor - impozit pe profit/venit, impozit pe salarii, impozit pe dividende, TVA, accize, taxe vamale,taxe de timbru, impozite şi taxe locale;( pregătire practică)
Cheltuielile publice
· clasificarea cheltuielilor publice - din punct de vedere administrativ (cheltuieli efectuate de ministere, departamente, unităţi administrativ teritoriale), economic (curente, de capital, ale serviciilor publice, de transfer), funcţional ( pentru domenii, ramuri, sectoare economice);
· prezentarea cheltuielilor publice - cheltuieli pentru finanţarea acţiunilor social culturale, cheltuieli pentru sistemul asigurărilor sociale, cheltuieli pentru acţiuni şi obiective economice, cheltuieli privind administraţia;
Controlul financiar
· identificarea formelor controlului - control anticipat, operativ-curent, ulterior;
· caracterizarea  procedeelor de control - documentar – contabil, faptic, total, prin sondaj,
· prezentarea actelor de control financiar - proces verbal de control, proces verbal separat (pentru fapte penale), proces verbal de constatare şi sancţionare a contravenţiilor note de constatare unilaterale şi de prezentare.	













